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14 de febrero de 2025
Circular ORH-5-2025

Señoras y señores 
Consejo Universitario
Rectoría
Vicerrectores 
Decanos de Facultad
Decano del Sistema de Estudios de Posgrado
Directores de Escuela
Directores de Sedes y Recintos Universitarios
Directores de Estaciones Experimentales
Directores de Centros e Institutos de Investigación
Jefes de Oficinas Administrativas

Estimados(as) señores(as):

La Oficina de Recursos Humanos invita a las sesiones de capacitación que ofrecerá 
la Sección Gestión de Pago durante el mes de marzo sobre los movimientos de 
personal para el Régimen Salarial Académico, puestos de Dirección Académico-
Docente y Salario Global del personal Administrativo.  En dichas sesiones se 
abordará además el procedimiento para que las Unidades de Trabajo realicen los 
ascensos en régimen académico, pasos catedráticos para el personal docente bajo 
el esquema salarial compuesto y el procedimiento para la asignación del nuevo 
concepto de desarraigo para el personal de la Sedes Regionales que cumplen con 
los requerimientos definidos en la normativa actual.

Este espacio formativo, dirigido a las personas que ocupan puestos de Dirección, 
Jefaturas Administrativas y personal de apoyo, tiene como objetivo fortalecer los 
conocimientos para una correcta aplicación y gestión de los movimientos de 
personal.

Las sesiones de capacitación se llevarán a cabo en el auditorio UCAGRO ubicado 
en la Facultad de Ciencias Agroalimentarias, en las siguientes fechas: 

Fecha Unidades Horario
Lunes 3 de marzo 2025 Unidades Académicas 1:00 p.m. a 05:00 p.m.
Martes 4 de marzo 2025 Unidades Académicas 8:00 a.m. a 12:00 m.d.

Jueves 13 de marzo 2025 Sedes y Recintos 8:00 a.m. a 12:00 m.d.
Lunes 17 de marzo 2025 Unidades Administrativas 8:00 a.m. a 12:00 m.d.

Martes 18 de marzo 2025 Sistema de Estudios de 
Posgrados 8:00 am a 12:00 m.d.
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Fecha Unidades Horario

Viernes 21 de marzo 2025
Centros e Institutos de 

Investigación
Estaciones Experimentales

8:00 a.m. a 12:00 m.d.

Es importante contar con la participación de todas las personas involucradas en este 
proceso. Las fechas de las capacitaciones se establecen por división de áreas de 
trabajo para una mejor atención, por lo que les solicitamos confirmar su asistencia 
según su área de trabajo, enviando un correo a la dirección 
gestiondepago.orh@ucr.ac.cr, a más tardar el día 25 de febrero de 2025.

Las capacitaciones se transmitirán en vivo por el canal de YouTube de la 
Vicerrectoría de Administración y quedarán grabadas, por lo que podrán ser 
consultadas en la página de la Oficina de Recursos Humanos.

Agradecemos de antemano su atención y participación en esta actividad.

Atentamente,

<MARCA_FIRMA_DIGITAL>

M.B.A. Marta Molina Lobo
Jefa

MML/MCB/ggz
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